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	АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

	ЮГО-ВОСТОЧНОЕ СУВОРОВСКОГО РАЙОНА

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

	

	от 08 сентября 2022 г.
	№ 53 


Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района по предоставлению муниципальной услуги
«Приватизация муниципального имущества»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании статьи 38 Устава муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района администрация муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества» (приложение).

2. Признать утратившими силу:

- постановление администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района от 16.12.2019 № 208 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества»;

- постановление администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района от 15.03.2021 № 19 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района от 16.12.2019 № 208 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества».
3. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации и разместить на сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района в сети Интернет на сайте по адресу: (https://yugovostochnoe.tulobl.ru).

4. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

	Глава администрации

муниципального образования

Юго-Восточное Суворовского

района
	О.А.Грибкова




Приложение 1

к постановлению администрации

муниципального образования

Юго-Восточное Суворовского района
от 08.09.2022 № 53
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Приватизация муниципального имущества»
I. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества» (далее – административный регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества» (далее - муниципальная услуга) и устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) при рассмотрении заявлений о приватизации муниципального имущества (далее – заявления).
Действие настоящего административного регламента распространяется на приватизацию муниципального имущества (за исключением муниципального жилищного фонда) следующими способами:

1.1.1 продажа арендуемого имущества в порядке реализации преимущественного права на выкуп такого имущества субъектом малого и среднего предпринимательства;

1.1.2 продажа муниципального имущества на аукционе;

1.1.3 продажа акций акционерных обществ на специализированном аукционе;

1.1.4 продажа муниципального имущества на конкурсе;

1.1.5 продажа акций акционерных обществ по результатам доверительного управления;

1.1.6 продажа муниципального имущества посредством публичного предложения;

1.1.7 продажа муниципального имущества без объявления цены.

2. Административный регламент устанавливает порядок взаимодействия администрации муниципального образования (далее – администрации) с заявителями, органами исполнительной власти Тульской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, общественными объединениями, организациями при рассмотрении заявлений.

2. Круг заявителей

3. В качестве заявителей при получении муниципальной услуги (далее – заявитель) могут выступать:

3.1. В случае приватизации способом, указанным в пункте 1.1.1. настоящего административного регламента, - субъекты малого и среднего предпринимательства.

3.1.1. К субъектам малого и среднего предпринимательства относятся заявители, соответствующие условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации.».
3.2. В случае приватизации способами, указанными в пунктах 1.1.2., 1.1.3, 1.1.4, 1.1.5, 1.1.6, 1.1.7. настоящего административного регламента, - физические и юридические лица за исключением лиц, указанных в статье 5 Федерального закона от 21.12.2001 №178 «О приватизации государственного и муниципального имущества».

3.3. От имени физических лиц за предоставлением муниципальной услуги могут обращаться лица, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации либо доверенностью, оформленной в установленном порядке.
3.4. Интересы юридического лица при направлении запросов о предоставлении муниципальной услуги могут представлять:

3.4.1 лица в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, регулирующим вопросы в сфере имущественно -земельных отношений, строительства и регулирования предпринимательской деятельности и (или) учредительными документами без доверенности;

3.4.2 представители, в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

3.4.3. участники юридического лица в предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, регулирующим вопросы в сфере имущественно - земельных отношений, строительства и регулирования предпринимательской деятельности, случаях.
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в администрации муниципального образования, в МФЦ, с использованием средств почтовой, телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, электронного информирования. 

5. Место нахождения и график работы структурных подразделений администрации, участвующих в оказании услуги:

а) Адрес администрации: Тульская область, г. Суворов, пл. Победы, д.2
График работы структурных подразделений администрации, участвующих в оказании услуг:

понедельник – четверг – 9.00-18.00, обед – 13.00-14.00;

пятница – 9.00-17.00, обед – 13.00-14.00.

Адрес электронной почты: ased_mo_yugovostochnoe@tularegion.ru.

Адрес официального сайта муниципального образования Суворовский  район (далее – муниципальное образование): https://yugovostochnoe.tulobl.ru.

Телефоны: 8(48763) 2-80-11, 2-71-02.

б) Адрес МФЦ: Тульская область, Суворовский район, г. Суворов, ул. Ленина, д. 12.

График работы МФЦ: понедельник – пятница –8.00 - 20.00; суббота 9.00 - 16.00.

Адрес электронной почты: mfc.suvorov@tularegion.ru.

Адрес официального сайта МФЦ: http://mfc71-tula.ru.

Телефон: 8 800-200-71-02.

6. Основными требованиями к информированию заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

7. При обращении заявителя лично или по телефону специалист администрации или МФЦ подробно и корректно информирует о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, а также предоставляет иную интересующую заявителя информацию по вопросу оказания муниципальной услуги.

Время ожидания ответа при устном информировании заявителя не может превышать 15 минут.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты администрации или МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги, обращаются к ним на «Вы», проявляют спокойствие и выдержку, дают разъяснения, исключая возможность ошибочного или двоякого понимания.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании структурного подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.

В случае отсутствия возможности самостоятельно ответить на поставленные обратившимся лицом вопросы, специалист, принявший звонок, должен переадресовать (перевести) его на другое уполномоченное должностное лицо или сообщить обратившемуся лицу телефонный номер, по которому обратившееся лицо может получить необходимую информацию.

8. При письменном обращении заявителя ответ направляется по почте или в электронном виде (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией).

При консультировании по письменным обращениям ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления обращения.

При консультировании по письменным обращениям, полученным посредством электронной почты, ответ направляется в электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 1 рабочий день с момента поступления заявления.

Информация предоставляется в простой, чёткой форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя, за подписью соответствующего должностного лица администрации.

9. Информация о месте нахождения и графике работы администрации и МФЦ размещается на сайте муниципального образования, в МФЦ.

Размещаемая информация содержит:

- текст настоящего административного регламента;

- форму заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложения 2-8 к административному регламенту);

- блок-схему последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (приложение 9 к административному регламенту).

10. Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приёма документов;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

- место нахождения и график работы специалистов администрации и МФЦ;

- сведения о нормативных актах по вопросам предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта).

11. Информационные стенды в помещениях приема и выдачи документов должны быть освещены, хорошо просматриваемы, содержать актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. Тексты материалов печатаются шрифтом TimesNewRoman №14, без исправлений.

12. В помещениях приема и выдачи документов заявителю в целях ознакомления предоставляется право доступа к законодательным и иным нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе к административному регламенту.

13. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с момента приема его заявления и документов (далее – запрос) на предоставление муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им запрос.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются в письменном обращении (называются – при устном обращении) дата и входящий номер, проставленные в полученной при подаче запроса копии заявления, либо точный адрес и наименование объекта недвижимого имущества, а также фамилия, имя, отчество и (или) наименование Заявителя.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги

14. В соответствии с настоящим административным регламентом предоставляется муниципальная услуга «Приватизация муниципального имущества».
5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

15. Муниципальную услугу «Приватизация муниципального имущества» предоставляет администрация муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района.
Структурное подразделение администрации, ответственное за непосредственное предоставление муниципальной услуги – сектор имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района.
 
6. Описание результатов предоставления муниципальной услуги
16. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

передача заявителю в собственность муниципального имущества;

отказ в передаче в собственность заявителя муниципального имущества.

17. Предоставление муниципальной услуги завершается путем выдачи (направления) заявителю:

заключением договора купли-продажи муниципального имущества;

выдачей (направлением) заявителю извещения об отказе в приватизации муниципального имущества;

выдачей (направлением) заявителю извещения об отказе в допуске к участию в торгах;

участием в торгах без выдачи уведомления (в случае, если заявитель участвовал в торгах и не стал победителем торгов). 

7. Срок предоставления муниципальной услуги

 
18. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
при предоставлении заявки на реализацию преимущественного права покупки арендованного имущества заявителем - субъектом малого и среднего предпринимательства - не более 7 месяцев со дня подачи заявки;

при предоставлении заявки на участие в аукционе по продаже муниципального имущества, по продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, по продаже муниципального имущества на конкурсе, продаже муниципального имущества без объявления цены – не более 50 рабочих дней со дня подачи заявки;

при предоставлении заявки на участие в специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ - не более 90 рабочих дней со дня подачи заявки.
8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги

19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (Российская газета, № 237, 25.12.1993);

Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства РФ, 31.07.2006, №31 (ч.1), ст. 3448);

Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» («Парламентская газета» №126-127, 03.08.2006г.);

Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, № 31, ст. 4179); 

Федеральным законом от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства РФ, 11.04.2011, №15, ст. 2036);

Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (Собрание законодательства РФ, 28.01.2002, № 4, ст. 251); 

Федеральным законом от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 28.07.2008, № 30 (ч. 1), ст. 3615);

Федеральным законом от 29.07.1998№ 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 03.08.1998, № 31, ст. 3813);

Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 30.07.2007, № 31, ст. 4006);

Федеральным законом от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью» (Собрание законодательства РФ, 16.02.1998, № 7, ст. 785);

Федеральным законом от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» (Собрание законодательства РФ, 01.01.1996, № 1, ст. 1);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе» (Собрание законодательства РФ, 19.08.2002, № 33, ст. 3229);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 584 «Об утверждении Положения о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества» (Собрание законодательства РФ, 19.08.2002, № 33, ст. 3228);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 № 549 «Об утверждении Положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены» (Собрание законодательства РФ, 29.07.2002, № 30, ст. 3051);

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района, регулирующими правоотношения в данной сфере.

 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

20. Для предоставления муниципальной услуги:

20.1. при участии в аукционе по продаже муниципального имущества, специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, продаже муниципального имущества без объявления цены, в конкурсе по продаже муниципального имущества,  продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления заявитель предоставляет лично заявление в двух экземплярах, оформленное по одной из форм согласно приложениям 3, 4, 5, 6, 7,8 к настоящему административному регламенту в зависимости от объявленного вида торгов; заявление должно быть подписано заявителем, должны присутствовать дата и печать (в случае подачи заявления юридическим лицом);

20.2. при реализации преимущественного права выкупа арендованного имущества субъектом малого или среднего предпринимательства заявитель предоставляет лично в двух экземплярах или направляет почтовым отправлением заявление, оформленное по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту. Заявление должно быть подписано заявителем, должны присутствовать дата и печать (в случае подачи заявления юридическим лицом).

21. Для участия в аукционе по продаже муниципального имущества, специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, продаже муниципального имущества без объявления цены, в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления заявителем к заявлению прилагаются следующие документы:

21.1. опись документов в двух экземплярах;

21.2. доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, или нотариально заверенная копия такой доверенности в случае, если от имени заявителя действует его представитель по доверенности;

21.3. документ, удостоверяющий личность заявителя, предъявляется оригинал или копии всех листов (для физических лиц);

21.4. копии учредительных документов, заверенные в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации (для юридических лиц);

21.5. документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо) (для юридических лиц);

21.6. документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности (для юридических лиц);

21.7. предложение о цене приобретения имущества в запечатанном конверте, оформленное по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту, при подаче заявки на приобретение имущества без объявления цены, при подаче заявки на аукцион с закрытой формой подачи предложений о цене, на конкурс, продаже по результатам доверительного управления представляется в день подведения итогов (по желанию заявителя может быть подано одновременно с заявкой).

21.8. Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью заявителя (для юридического лица) и подписаны заявителем или его представителем.

Заявка и опись документов составляются в двух экземплярах, один из которых остается в секторе имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района, другой - у заявителя.

В случае проведения продажи муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.

22. При реализации преимущественного права выкупа арендованного имущества субъектом малого или среднего предпринимательства заявителем к заявлению прилагаются следующие документы:

22.1. документы, подтверждающие внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей (акт сверки взаимных расчетов между администрацией и заявителем);

22.2. документы о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось заявителю);
22.3. доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности (в случае, если от имени заявителя действует его представитель);

22.4. опись документов;

22.5. заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц);

22.6. сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;

22.7. документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности (для юридических лиц);

22.8. документ, удостоверяющий личность, предъявляется оригинал или копии всех листов.
Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью заявителя (для юридического лица) и подписаны заявителем или его представителем.
Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается в секторе имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района, другой - у заявителя.

23. Документы, указанные в подпунктах 21.1, 21.2, 21.3, 21.4, 21.5, 21.6, 21.7, 22.1, 22.2, 22.3, 22.4, 22.5, 22.7, 22.8 настоящего административного регламента подлежат представлению заявителем. 

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

23.1. Заявитель вправе представить указанный в подпункте 22.6. пункта 22 настоящего административного регламента документ по собственной инициативе.

23.2. Документ, указанный в подпункте 22.6 пункта 22 настоящего административного регламента, заявитель может получить в ФНС по результатам предоставления соответствующей государственной услуги.
24. При участии в аукционе по продаже муниципального имущества, специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, продаже муниципального имущества без объявления цены, в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления заявление и документы, указанные в п.21 настоящего административного регламента, представляются заявителем лично в сектор имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района по адресу: 301430, Тульская область, г. Суворов, пл. Победы, д. 2.

26.При реализации преимущественного права выкупа арендованного имущества субъектом малого или среднего предпринимательства заявление и документы, указанные в п.22 настоящего административного регламента, могут быть:

представлены лично в сектор имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района по адресу: 301430, Тульская область, г. Суворов, пл. Победы, д. 2.
направлены на почтовый адрес администрации: 301430, Тульская область, г. Суворов, пл. Победы, д. 2.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

27. Вышеперечисленные документы подлежат представлению заявителем. 

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

28. Заявитель вправе представить сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства по собственной инициативе.

Вышеуказанный документ заявитель может получить в ФНС по результатам предоставления соответствующей государственной услуги.
10.1. Запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

29. Запрещено отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района.

30. Запрещено отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района.

31. Администрация не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

32. Многофункциональные центры и организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ  не вправе требовать от заявителя  представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных выше. Данное положение в части первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги применяется в случае, если на многофункциональный центр возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

33. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и подготовки сообщения о невозможности предоставления муниципальной услуги являются:

поступление заявления об оказании муниципальной услуги от лица, не имеющего полномочий на обращение; 

отсутствие в заявлении адреса, по которому необходимо направить уведомление о результатах рассмотрения заявления.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги

34. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
34.1. При подаче заявления о реализации преимущественного права на выкуп арендованного имущества субъектом малого или среднего предпринимательства: 

34.1.1. заявитель не отвечает требованиям пункта 3.1. настоящего административного регламента, предъявляемым к заявителю при предоставлении муниципальной услуги;

34.1.2. арендуемое имущество на день подачи заявления находится у заявителя во временном владении и (или) временном пользовании непрерывно менее двух лет в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, за исключением случая, предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №159-ФЗ);

34.1.3. наличие у заявителя задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням);

34.1.4. арендуемое имущество включено в перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, утвержденный постановлением администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района;
34.1.5. непредставление или неполное представление заявителем документов (копий документов), указанных в подпунктах 22.1, 22.2, 22.3, 22.4, 22.5, 22.6, 22.7, 22.8 настоящего административного регламента;
34.1.6. отказ заявителя от заключения договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства;
34.1.7. непредставление заявителем подписанного договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, по истечении тридцати дней со дня получения заявителем указанного проекта договора и предложения о его подписании, за исключением случаев приостановления течения указанного срока в соответствии с пунктом 36 настоящего административного регламента;
34.1.8. представление заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, недостоверную или искаженную информацию либо заявления, подписанного ненадлежащим лицом;
34.1.9 отсутствие сведений о заявителе в Едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства;
34.1.10 отчуждение арендуемого имущества не допускается в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим приватизацию муниципального имущества.
34.2. При участии в аукционе по продаже муниципального имущества, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления:

34.2.1 заявитель не отвечает требованиям пункта 3.2. настоящего административного регламента, предъявляемым к заявителям при предоставлении муниципальной услуги;

34.2.2. непредставление или неполное представление заявителем документов, копий документов (за исключением конверта с предложением о цене);

34.2.3. представление заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, недостоверную или искаженную информацию либо заявления, подписанного ненадлежащим лицом;

34.2.4. подача заявителем заявления об отзыве заявки на участие в торгах;

34.2.5. не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении; 

34.2.6. предложенная заявителем цена не является максимальной, ниже начальной цены, либо запрос подан заявителем позже другого запроса (при равенстве двух и более предложений о цене в случае подачи заявки на аукцион по продаже муниципального имущества с закрытой формой подачи предложений о цене, на конкурс по продаже муниципального имущества и продажу акций акционерных обществ по результатам доверительного управления);

34.2.7. в случае, если торги по данным способам продаж признаны несостоявшимися.

34.3. При подаче заявления на участие в специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ:

34.3.1. заявитель не отвечает требованиям пункта 3.2., 3.3. и 3.4. настоящего административного регламента, предъявляемым к заявителям при предоставлении муниципальной услуги;

34.3.2. непредставление или неполное представление заявителем документов (копий документов), указанных в подпунктах 21.1, 21.2, 21.3, 21.4, 21.5, 21.6 настоящего административного регламента;

34.3.3. представление заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, недостоверную или искаженную информацию либо заявления, подписанного ненадлежащим лицом;

34.3.4. подача заявителем заявления об отзыве заявки на участие в специализированном аукционе;

34.3.5. не подтверждено поступление в установленный срок денежных средств в полном объеме на счет, указанный в информационном сообщении;

34.3.6. поступившие денежные средства меньше начальной цены акции открытого акционерного общества;

34.3.7. внесение заявителем денежных средств осуществлено с нарушением условий, опубликованных в информационном сообщении;

34.3.8. в случае, если специализированный аукцион признан несостоявшимся.

34.4. При подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены:

34.4.1. представление заявителем документов, содержащих неполные сведения, недостоверную или искаженную информацию;

34.4.2. предложенная заявителем цена не является максимальной либо запрос подан заявителем позже другого запроса (при равенстве двух и более предложений о цене);

34.4.3. в случае если продажа муниципального имущества без объявления цены признана несостоявшейся.

35. Во всех перечисленных случаях заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги письменно или посредством электронной почты.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги либо подготовки сообщения о невозможности предоставления муниципальной услуги заявление считается рассмотренным.

36. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является оспаривание субъектом малого или среднего предпринимательства достоверности величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой для определения цены выкупаемого имущества, до дня вступления в законную силу решения суда.

13. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги 

37. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

38. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

 
39. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги в администрации и в МФЦ не должен превышать 15 минут.


40. Ожидание в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

41. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день подачи заявления в документах внутреннего делопроизводства. 
 
17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

 
42. Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о его наименовании и режиме работы.

В помещении администрации должен быть установлен информационный стенд, на котором размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень документов, представление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги.


43. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам и требованиям пожарной безопасности. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении, но не может составлять менее 3 мест.


На кабинете приема заявителей должна находиться информационная табличка (вывеска) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед, технического перерыва.


44. В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации сотрудников администрации и посетителей.


45. Помещение для ожидания гражданами приема оборудуется стульями, столами (стойками), обеспечивается канцелярскими принадлежностями.
46. Рабочие места работников, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста), оргтехникой, средствами связи.
47. Для людей с ограниченными возможностями предусмотрено: 

1) возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

2) содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в здание администрации и выходе из него;

3) оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

4) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание администрации, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью сотрудников комитета;

5) возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменной кресла-коляски;

6) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по зданию администрации;

7) обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание должностными лицами комитета иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

47.1. Доступность лицам с ограниченными возможностями обеспечивается оборудованием входа в помещения МФЦ лестницами с поручнями, пандусами для передвижения инвалидных колясок.

47.2 Помещения МФЦ оборудуются согласно требованиям Постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
 

18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

48. Соблюдение установленного количества взаимодействий заявителя с ответственными специалистами при предоставлении муниципальной услуги.

Определяется как отношение количества взаимодействий (обращений, заявлений) одного заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги к установленному количеству взаимодействий в соответствии с настоящим регламентом.
49. Соблюдение установленной продолжительности ожидания приема заявителем при подаче заявления.

Определяется как отношение количества заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муниципальной услуги, более установленного срока к общему количеству заявителей.

50. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

Определяется как отношение количества заявлений, рассмотренных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных заявлений за отчетный период.

51. Жалобы граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Определяется как количество обоснованных жалоб заявителей на качество и доступность муниципальной услуги, поступивших в администрацию муниципального образования, правительство Тульской области, иные органы и организации, за отчетный период.

52. Удовлетворенность заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги.

Определяется путем присвоения рейтинга по итогам проведения мониторинга качества предоставления муниципальной услуги. Присвоение рейтинга осуществляется в порядке, установленном администрацией.

53. Полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Определяется путем присвоения рейтинга по итогам проведения мониторинга качества предоставления муниципальной услуги.

54. Контрольные показатели при анализе доступности, информирования и обращений граждан по качеству предоставления муниципальной услуги:

- удовлетворенность населения качеством информирования (процент от числа опрошенных) – 98-100%;

- удовлетворенность населения качеством предоставления муниципальной услуги - не менее 90%;

- процент обоснованных жалоб – не более 0,5%.
19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
55. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом обеспечивается при обращении заявителя непосредственно в администрацию или МФЦ, направления соответствующих документов с помощью почтовой связи либо информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
20. Перечень административных процедур
56. Предоставление Муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

56.1 прием, проверка, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги;

56.2 рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

56.3 выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
20.1 Административная процедура «Прием, проверка, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги».

57 Административная процедура «Прием, проверка, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» при личном обращении заявителя.

57.1Основанием для начала административной процедуры «Прием, проверка, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» является получение от заявителя в ходе личного приема запроса о предоставлении муниципальной услуги.

57.2 Запросы, представленные заявителем при личном обращении, принимаются специалистом сектора имущественных и земельных отношений: при подаче заявления о реализации преимущественного права на выкуп арендованного имущества субъектом малого и среднего предпринимательства, при подаче запроса на участие в аукционе по продаже муниципального имущества, специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, продаже муниципального имущества без объявления цены, в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления – в кабинете 6.

57.3 Обязанности специалистов сектора имущественных и земельных отношений, ответственных за прием и проверку запросов заявителя, закрепляются в должностных инструкциях.

57.4 В ходе представления заявителем – физическим лицом запроса, последний предъявляет документ, удостоверяющий личность. В качестве документа, удостоверяющего личность, заявитель представляет один из документов, удостоверяющих личность, признаваемых таковыми в соответствии с законодательством Российской Федерации.

57.5 В ходе представления заявителем – юридическим лицом запроса, последний предъявляет документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица.

57.6 В ходе приема документов специалист сектора имущественных и земельных отношений:

57.6.1 осуществляет проверку представленных документов на предмет:

оформления заявления в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;

наличия документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с требованиями настоящего административного регламента.
57.7 Срок выполнения административных действий, указанных в пункте 57.6., составляет не более 30 минут с момента предоставления запроса заявителем.

57.8 В случае наличия оснований для отказа в приеме запроса специалист сектора имущественных и земельных отношений в течение 10 минут с момента окончания проверки представленного запроса возвращает представленный запрос заявителю с разъяснением причин отказа в приеме запроса.

57.9 В случае отсутствия оснований для отказа в приеме запроса специалист сектора имущественных и земельных отношений:

принимает запрос на предоставление муниципальной услуги и приложенные к нему документы;

регистрирует заявку (при подаче заявки на участие в аукционе по продаже муниципального имущества, специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления) и предложение о цене (при подаче заявки на продажу муниципального имущества без объявления цены) в журнале приема заявок на приватизацию муниципального  имущества (далее – журнал приема заявок), который заполняется для каждого объекта приватизации;

уведомляет заявителя о необходимости внесения задатка (при подаче заявки на участие в аукционе по продаже муниципального имущества, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления) или денежных средств (при подаче заявки на участие в специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ);

выдает заявителю второй экземпляр заявления и описи документов с отметкой о принятии;

57.10 Срок выполнения административных действий, указанных в пункте 57.9. настоящего административного регламента, составляет 30 минут с момента окончания проверки представленного запроса.

57.11 Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием, проверка, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» при личном обращении заявителя составляет 2 рабочих дня со дня поступления запроса заявителя.
58. Административная процедура «Прием, проверка, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» при направлении запроса почтовым отправлением (при подаче заявления о реализации преимущественного права на выкуп арендованного имущества субъектом малого и среднего предпринимательства).

58.1 Основанием для начала административной процедуры является получение администрацией почтового отправления, содержащего запрос о предоставлении муниципальной услуги.

58.2 Запросы о предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением принимаются по адресу: 301430, Тульская область, г.Суворов, пл.Победы, д.2 и поступают делопроизводителю.

58.3 Обязанности консультанта делопроизводства, ответственного за прием запросов заявителей почтовым отправлением, закреплены в должностной инструкции.

58.4 Консультант делопроизводства осуществляет прием, проверку правильности доставки, целостность упаковки и полноту вложений в конверт, возвращает на почту невскрытыми направленные не по адресу письма, проверяет в документах наличие подписи, даты, печати. Составляет в двух экземплярах акт на заказные письма с уведомлениями, при отсутствии в конверте вложения или недостаче документов, перечисленных в описи.

58.5 В случае наличия оснований для отказа в приеме запроса консультант делопроизводства готовит и направляет заявителю письменное уведомление об отказе в принятии запроса.

58.6 Срок выполнения административных действий, указанных в пунктах 58.4. или 58.5. – не более 1-го рабочего дня со дня получения почтового отправления.

58.7 В случае отсутствия оснований для отказа в приеме запроса консультант делопроизводства осуществляет регистрацию запроса в день поступления запроса и в течение одного дня со дня регистрации запроса передает его в сектор имущественных и земельных отношений для дальнейшего исполнения.

58.8 Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием, проверка, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» при направлении запроса почтовым отправлением (при подаче заявления о реализации преимущественного права на выкуп арендованного имущества субъектом малого и среднего предпринимательства) составляет два дня со дня поступления запроса заявителя.

59. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Прием, проверка, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме запроса.

60 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Прием, проверка, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» является регистрация запроса.

61. Результатом административной процедуры «Прием, проверка, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» является поступление в сектор имущественных и земельных отношений запроса для исполнения.

20.2 Административная процедура «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги».

62. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» является получение сектором имущественных и земельных отношений зарегистрированного запроса заявителя для исполнения.

63. При подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества выполняются следующие административные действия:

64. Начальник сектора имущественных и земельных отношений рассматривает запрос и передает его специалисту.

65.Специалист сектора имущественных и земельных отношений:

65.1 проверяет соответствие запроса заявителя требованиям, установленным пунктом 3.1 настоящего административного регламента;

65.1.1 Основанием для начала административной подпроцедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» является получение специалистом сектора имущественных и земельных отношений, ответственным за предоставление муниципальной услуги, запроса о предоставлении муниципальной услуги без документа, указанного в подпункте 22.6 пункта 22 настоящего административного регламента.

65.1.2 Специалист сектора имущественных и земельных отношений, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги без документа, указанного в подпункте 22.6. пункта 22 настоящего административного регламента, формирует и направляет межведомственный запрос.

65.1.3 В рамках предоставления муниципальной сектор имущественных и земельных отношений осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с ФНС, запрашивая сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.

65.1.4 Обязанности специалиста сектора имущественных и земельных отношений, ответственного за предоставление муниципальной услуги, по формированию и направлению межведомственного запроса закрепляются в его должностной инструкции.

65.1.5 Максимальный срок выполнения административной подпроцедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» составляет 2 рабочих дня.

65.1.6 Критерием принятия решения в рамках административной подпроцедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» является непредставление заявителем документа, указанного в подпункте 22.6 пункта 22 настоящего административного регламента.

65.1.7 Результатом и способом фиксации выполнения административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» является направление сформированного межведомственного запроса.

65.2 проверяет наличие договоров аренды, подтверждающих пользование заявителем имуществом в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, определяющего особенности отчуждения недвижимого имущества субъектам малого и среднего предпринимательства;

65.3 проверяет отсутствие задолженности у заявителя по арендной плате и пени по договорам аренды;

65.4 проверяет соблюдение заявителем условий реализации преимущественного права на выкуп арендованного имущества, установленных действующим законодательством Российской Федерации.

66. Срок выполнения административных действий, указанных в пункте 65 настоящего административного регламента, составляет 8 рабочих дней со дня поступления в секторимущественных и земельных отношений запроса. 
67. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпунктах 34.1.1, 34.1.2, 34.1.3, 34.1.4, 34.1.5., 34.1.8., 34.1.9., 34.1.10 настоящего административного регламента, специалист сектора имущественных и земельных отношений готовит заявителю извещение об отказе в приватизации муниципального имущества с разъяснением причин отказа.
68. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпунктах 34.1.1, 34.1.2, 34.1.3, 34.1.4, 34.1.5., 34.1.8., 34.1.9., 34.1.10 настоящего административного регламента, специалист сектора имущественных и земельных отношений:

68.1 готовит проект решения Собрания депутатов и сопроводительное письмо в Собрание депутатов для рассмотрения вопроса о приватизации муниципального имущества;

68.2 передает сопроводительное письмо с проектом решения Собрания депутатов для принятия решения о приватизации имущества.
69. Срок выполнения административных действий, указанных в пункте 68 настоящего административного регламента, составляет 2 рабочих дня со дня проверки представленных документов на соответствие требованиям настоящего административного регламента.

70. Решение Собрания депутатов о приватизации муниципального имущества в течение 10 рабочих дней со дня его принятия размещается общим сектором на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района и опубликовывается в официальном печатном издании, определенном муниципальным нормативным правовым актом. 

71. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества составляет 2 месяца со дня поступления в сектор имущественных и земельных отношений для исполнения.

72. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества является:

- соответствие представленных заявителем заявления и документов требованиям настоящего административного регламента;

- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпунктах 34.1.1, 34.1.2, 34.1.3, 34.1.4, 34.1.5, 34.1.8, 34.1.9, 34.1.10 настоящего административного регламента.

73. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества является принятие решения Собрания депутатов о приватизации муниципального имущества.

74. Результатом административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества является:

- принятие Собранием депутатов решения о приватизации муниципального имущества;

- размещение решения Собрания депутатов на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района и публикация в официальном печатном издании, определенном муниципальным нормативным правовым актом. 

75. При подаче заявления на участие в аукционе по продаже муниципального имущества и в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения (далее – аукциона (продажи)) выполняются следующие административные действия:

75.1 По истечении срока, установленного для подачи заявок, который составляет не менее 25 календарных дней, запрос на участие в аукционе (продаже), поступивший в сектор имущественных и земельных отношений, рассматривается специалистом сектора имущественных и земельных отношений.

75.2 В объявленный в информационном сообщении день для рассмотрения заявок, который назначается в течение 5 рабочих дней, но не ранее, чем через 3 рабочих дня после дня окончания приема заявок, специалист сектора имущественных и земельных отношений:

75.2.1 проверяет поступление задатка на указанный в информационном сообщении лицевой счет администрации на основании копии выписки с этого счета, представленной группой учета и отчетности;

75.2.2 направляет в комиссию по проведению торгов по приватизации муниципального имущества, созданную на основании распоряжения администрации, заявку и документы, представленные заявителями, копии выписок с лицевого счета, подтверждающие поступление задатков, для проверки соответствия заявителя требованиям, установленным пунктом 3.2. настоящего административного регламента; решение комиссии оформляется протоколом.

75.3 В срок не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания протокола, специалист сектора имущественных и земельных отношений:

75.3.1 в случае, если отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в п.34.2 настоящего административного регламента, готовит проект уведомления о признании заявителя участником аукциона (продажи) и вручает подписанное уведомление заявителю (его полномочному представителю) под расписку либо передает консультанту делопроизводства для направления ему по почте заказным письмом;

75.3.2 при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п.34.2 настоящего административного регламента, готовит проект уведомления об отказе в допуске заявителя к участию в аукционе (продаже) и вручает подписанное уведомление заявителю (его полномочному представителю) под расписку либо передает консультанту делопроизводства для направления ему по почте заказным письмом;

75.4 В день проведения аукциона по продаже муниципального имущества или продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, указанный в информационном сообщении, который назначается не позднее третьего рабочего дня со дня признания заявителей участниками аукциона (продажи), комиссия по проведению торгов по приватизации муниципального имущества:

75.4.1 обеспечивает организацию и проведение торгов (при открытой форме подаче предложений о цене и продаже муниципального имущества посредством публичного предложения) или проверяет целость конвертов с предложениями о цене имущества и вскрывает их (при продаже на аукционе с закрытой форме подачи предложений о цене);

75.4.2 составляет и подписывает протокол об итогах аукциона (продажи);

75.4.3 обеспечивает уведомление о признании одного из заявителей, признанного участником аукциона (продажи), победителем путем вручения ему под расписку уведомления о признании участника аукциона (продажи) победителем;

75.5 Если по результатам проведения торгов в форме аукциона (продажи) заявитель не является победителем торгов, предоставление заявителю муниципального имущества в собственность не осуществляется. При этом уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю не выдается.

75.6 Не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов аукциона (продажи), специалист сектора имущественных и земельных отношений передает текст информационного сообщения об итогах проведения аукциона (продажи) консультанту делопроизводства для размещения его на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и размещает данное информационное сообщение на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru).

75.7 Максимальный срок выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в аукционе по продаже муниципального имущества, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения составляет 38 рабочих дней со дня поступления в сектор имущественных и земельных отношений для исполнения.

75.8 Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в аукционе по продаже муниципального имущества и в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения является:

- поступление задатка на указанный в информационном сообщении лицевой счет администрации;

- соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 3.2. настоящего административного регламента; 

- цена предложения;

- наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

75.9 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в аукционе и в продаже посредством публичного предложения является:

- подписание протокола об итогах аукциона (продажи) комиссией по проведению торгов по приватизации муниципального имущества, аукционистом (при проведении аукциона по продаже муниципального имущества с открытой формой подачи предложений о цене и продажи муниципального имущества посредством публичного) и заявителем, ставшим победителем аукциона (продажи);

- размещение на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информационного сообщения об итогах аукциона (продажи) (www.torgi.gov.ru). 

75.10 Результатом административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в аукционе и в продаже посредством публичного предложения является:

- протокол об итогах аукциона (продажи), подписанный комиссией по проведению торгов по приватизации муниципального имущества и аукционистом (при проведении аукциона по продаже муниципального имущества с открытой формой подачи предложений о цене и продажи муниципального имущества посредством публичного предложения);

- информационное сообщение об итогах аукциона (продажи), размещенное на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района и на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.torgi.gov.ru). 

76. При подаче заявления на участие в специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ (далее – специализированный аукцион) выполняются следующие административные действия:

76.1 По истечении срока, установленного для подачи заявок, который составляет не менее 25 календарных дней, запрос на участие в специализированном аукционе, поступивший в сектор имущественных и земельных отношений, рассматривается специалистом сектора имущественных и земельных отношений.

76.2 Специалист сектора имущественных и земельных отношений передает запрос в комиссию по проведению торгов по приватизации муниципального имущества, созданную на основании распоряжения администрации.

76.3 В объявленный в информационном сообщении день для рассмотрения заявок комиссия по проведению торгов по приватизации муниципального имущества:

76.3.1 проверяет соответствие заявителя требованиям, установленным пунктами 3.2., 3.3. и 3.4 настоящего административного регламента;

76.3.2 готовит протокол об итогах приема заявок;

76.3.3 проверяет поступление денежных средств на указанный в информационном сообщении лицевой счет администрации на основании копии выписки с этого счета, представленной группой учета и отчетности;

76.3.4 готовит протокол об определении участников специализированного аукциона.

76.4 В день проведения специализированного аукциона, указанный в информационном сообщении, который назначается не ранее чем через 10 рабочих дней со дня признания заявителей участниками специализированного аукциона, комиссия по проведению торгов по приватизации муниципального имущества:

76.4.1 определяет единую цену продажи акций; в случае если общая сумма денежных средств, указанных в заявках участников специализированного аукциона, меньше стоимости акций, выставленных на специализированный аукцион по начальной цене продажи, аукцион считается несостоявшимся;

76.4.2 определяет победителей специализированного аукциона;

76.4.3 готовит и подписывает протокол об итогах специализированного аукциона.

76.5 В срок не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов специализированного аукциона, специалист сектора имущественных и земельных отношений передает текст информационного сообщения об итогах специализированного аукциона консультанту делопроизводства для размещения его на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и размещает данное информационное сообщение на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru).

76.6 В срок, не позднее 5 рабочих дней со дня подписания комиссией по проведению торгов по приватизации муниципального имущества протокола об итогах специализированного аукциона, специалист сектора имущественных и земельных отношений:

76.6.1 готовит проект уведомления о признании заявителя победителем специализированного аукциона и вручает подписанное уведомление заявителю (его полномочному представителю) под расписку либо передает консультанту делопроизводства для направления ему по почте заказным письмом;

76.6.2 готовит проект уведомления об отказе в допуске заявителя к участию в специализированном аукционе и вручает подписанное уведомление заявителю (его полномочному представителю) под расписку либо передает консультанту делопроизводства для направления ему по почте заказным письмом;

76.6.3 передает информацию в группу учета и отчетности об итогах специализированного аукциона для возврата денежных средств претендентам, не ставшим победителями специализированного аукциона.

76.7 Максимальный срок выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в специализированном аукционе составляет 55 рабочих дней со дня поступления в сектор имущественных и земельных отношений запроса о предоставлении муниципальной услуги.

76.8 Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в специализированном аукционе является:

- наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- поступление денежных средств на указанный в информационном сообщении лицевой счет администрации;

- объем и сроки поступивших денежных средств;

- соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 3.2. настоящего административного регламента;

- цена предложения.

76.9 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления на участие специализированном аукционе является:

- подписание протокола об итогах специализированного аукциона членами комиссии;

- размещение на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информационного сообщения об итогах специализированного аукциона (www.torgi.gov.ru).

76.10 Результатом административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в специализированном аукционе является:

- протокол об итогах специализированного аукциона, подписанный членами комиссии по проведению торгов по приватизации муниципального имущества;

- размещенное на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информационное сообщение об итогах специализированного аукциона (www.torgi.gov.ru). 

77. При подаче заявления на участие в конкурсе по продаже муниципального имущества и продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления (далее - конкурс) выполняются следующие административные действия:

77.1 По истечении срока, установленного для подачи заявок, который составляет не менее 25 календарных дней, запрос на участие в конкурсе, поступивший в сектор имущественных и земельных отношений, рассматривается специалистом сектора имущественных и земельных отношений.

77.2 Специалист сектора имущественных и земельных отношений передает полученный запрос в комиссию по проведению торгов по приватизации муниципального имущества, созданную на основании распоряжения администрации.

77.3 В объявленный в информационном сообщении день для рассмотрения заявок комиссия по проведению торгов по приватизации муниципального имущества, который назначается в течение 5 рабочих дней со дня окончания приема указанных заявок:

77.3.1 проверяет поступление задатка на указанный в информационном сообщении лицевой счет администрации на основании копии выписки с этого счета, представленной группой учета и отчетности;

77.3.2 проверяет соответствие заявителя требованиям, установленным пунктом 3.2. настоящего административного регламента;

77.3.3 готовит протокол об итогах приема заявок и определении участников конкурса;

77.3.4 при наличии оснований для признания конкурса несостоявшимся принимает соответствующее решение, которое отражает в протоколе об итогах приема заявок и определении участников конкурса.

77.4 В срок не позднее следующего рабочего дня со дня подписания протокола об итогах приема заявок, специалист сектора имущественных и земельных отношений готовит проект уведомления о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске к участию в конкурсе и вручает подписанное уведомление заявителю (его полномочному представителю) под расписку либо передает консультанту делопроизводства для направления ему по почте заказным письмом.

77.5 В день проведения конкурса, указанный в информационном сообщении, который назначается в течение 3 рабочих дней со дня признания претендентов участниками конкурса, комиссия по проведению торгов по приватизации муниципального имущества:

77.5.1 принимает предложения о цене от заявителей, признанных участниками конкурса;

77.5.2 перед вскрытием конвертов с предложениями о цене имущества проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах конкурса;

77.5.3 рассматривает поданные заявителями, признанными участниками конкурса, предложения о цене;

77.5.4 готовит протокол об итогах конкурса;

77.5.5 готовит проект уведомления о признании заявителя победителем конкурса и вручает подписанное уведомление заявителю (его полномочному представителю) под расписку.

77.6 В течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов конкурса, специалист сектора имущественных и земельных отношений передает информацию в группу учета и отчетности об итогах конкурса для возврата задатков претендентам, не ставшим победителями конкурса.

77.7 Если по результатам проведения конкурса заявитель не является его победителем, предоставление заявителю муниципального имущества в собственность не осуществляется. При этом уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю не выдается.

77.8 Максимальный срок выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в конкурсе по продаже муниципального имущества и продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления составляет 38 рабочих дней со дня поступления в сектор имущественных и земельных отношений запроса о предоставлении муниципальной услуги.

77.9 Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в конкурсе является:

- наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- поступление задатка на указанный в информационном сообщении лицевой счет администрации;

- соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 3.2. настоящего административного регламента;

- цена предложения при выполнении условий конкурса.

77.10 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления на участие конкурсе является:

- подписание протокола об итогах конкурса членами комиссии по проведению торгов по приватизации муниципального имущества;

- размещение на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информационного сообщения об итогах конкурса (www.torgi.gov.ru). 

77.11 Результатом административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в конкурсе и продаже по результатам доверительного управления является:

- протокол об итогах конкурса, подписанный членами комиссии по проведению торгов по приватизации муниципального имущества; 

- размещенное на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района и на официальном сайте Российской Федерации  для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информационное сообщение об итогах конкурса (www.torgi.gov.ru).

78. При подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены (далее – продажа без объявления цены) выполняются следующие административные действия:

78.1 По истечение срока, установленного для подачи заявок, составляющего не менее 25 календарных дней, запрос на участие в продаже без объявления цены, поступивший в сектор имущественных и земельных отношений, рассматривается специалистом сектора имущественных и земельных отношений.

78.2 Специалист отдела имущественных и земельных отношений передает полученный запрос в комиссию по проведению торгов по приватизации муниципального имущества, созданную на основании распоряжения администрации.

78.3 В объявленный в информационном сообщении день для рассмотрения заявок комиссия по проведению торгов по приватизации муниципального имущества:

78.3.1 проверяет соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 3.2 настоящего административного регламента;

78.3.2 проверяет целость конвертов с предложениями о цене имущества и вскрывает их;

78.3.3 рассматривает поданные заявителями предложения; в случае если числом и прописью указываются разные цены, принимает во внимание цену, указанную прописью;

78.3.4 готовит протокол об итогах продажи без объявления цены.

78.4 Уведомления об отказе в рассмотрении поданного заявителем предложения о цене приобретения имущества и о признании заявителя покупателем имущества выдаются соответственно заявителям или их полномочным представителям под расписку в день подведения итогов продажи без объявления цены либо высылаются в их адрес по почте заказным письмом на следующий день после дня подведения итогов продажи без объявления цены.

78.5 Если по результатам проведения продажи без объявления цены заявитель не является победителем, предоставление заявителю муниципального имущества в собственность не осуществляется. При этом уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю не выдается.

78.6 В срок не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов продажи без объявления цены, специалист сектора имущественных и земельных отношений передает текст информационного сообщения об итогах продажи без объявления цены консультанту делопроизводства для размещения его на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и размещает данное информационное сообщение на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru).

78.7 Максимальный срок выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены составляет 38 рабочих дней со дня поступления в сектора имущественных и земельных отношений запроса о предоставлении муниципальной услуги.

78.8 Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены является:

- наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 3.2 настоящего административного регламента;

- цена предложения и время подачи запроса (при наличии двух и более заявок).

78.9 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены является:

- подписание протокола об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены членами комиссии по проведению торгов по приватизации муниципального имущества;

- размещение на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.torgi.gov.ru) информационного сообщения об итогах продажи без объявления цены.

78.10 Результатом административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены является:

- протокол об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены, подписанный членами комиссии по проведению торгов по приватизации муниципального имущества;

- размещенное на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района и  на официальном сайте Российской Федерации  для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.torgi.gov.ru) информационное сообщение об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены.

20.3 Административная процедура «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги».

79. При подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества основанием для начала административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» является решение Собрания депутатов муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района о приватизации муниципального имущества, опубликованное в официальном печатном издании.

79.1 Специалист сектора имущественных и земельных отношений подготавливает необходимые документы для заключения муниципального контракта на оказание услуг по оценке рыночной стоимости муниципального имущества в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
79.2 Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в пункте 79.1 настоящего административного регламента, – 2 месяца со дня подачи запроса заявителем в администрацию.

79.3 В соответствии с условиями договора об оценке рыночной стоимости муниципального имущества оценщик в срок, не превышающий 20 календарных дней, производит оценку и передает в администрацию по акту приема-передачи отчет об оценке рыночной стоимости имущества.

79.4 На основании отчета об оценке рыночной стоимости имущества специалист сектора имущественных и земельных отношений:

79.4.1 готовит проект постановления администрации об условиях приватизации муниципального имущества;

79.4.2 передает проект постановления на согласование в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в администрации и регистрации.

79.5 Срок выполнения административных действий, указанных в п.79.4 настоящего административного регламента, – 14 рабочих дней со дня получения отчета об оценке рыночной стоимости имущества.

79.6 На основании постановления администрации об условиях приватизации муниципального имущества специалист сектора имущественных и земельных отношений:

79.6.1 готовит проект предложения о заключении договора купли-продажи и проект договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства;

79.6.2 согласовывает проект предложения о заключении договора купли-продажи и проект договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства;
79.6.3 передает проект предложения о заключении договора купли-продажи и проект договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, для подписания главе администрации (заместителю главы администрации);

79.6.4 выдает заявителю под роспись договор купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, и предложение о заключении указанного договора либо передает их консультанту делопроизводства для направления в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением.

79.7 Срок выполнения административных действий, указанных в п. 79.6 настоящего административного регламента, составляет 10 рабочих дней со дня принятия постановления администрации об условиях приватизации муниципального имущества.

79.8 Максимальный срок доставки заявителю письма-уведомления о представлении документов с учётом максимального срока хранения в отделении почтовой связи до получения заявителем принимается равным 52 календарным дням.

79.9 В течение 30 рабочих дней со дня получения заявителем предложения о заключении договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, и проекта договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, заявитель обязан подписать указанный договор и вернуть его в администрацию.

79.10 Течение срока, указанного в п.79.9. настоящего административного регламента, приостанавливается в случае оспаривания заявителем достоверности величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой для определения цены выкупаемого имущества, до дня вступления в законную силу решения суда. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на данный срок. 

79.11 Подписанный заявителем договор купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, представленный в администрацию в течение срока, указанного в п.79.9 с учетом п.79.10 настоящего административного регламента, регистрируется специалистом сектора имущественных и земельных отношений в журнале регистрации договоров купли-продажи и выдается под роспись заявителю.

79.12 Срок выполнения административных действий, указанных в п. 79.11 настоящего административного регламента, составляет 1 рабочий день со дня представления заявителем подписанного договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства.

79.13 В случае отказа заявителя от подписания договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, а также в случае непредставления заявителем подписанного договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, по истечении тридцати дней со дня получения данного проекта договора и предложения о его подписании заявителем, с учетом срока приостановки, предусмотренного п.79.10 настоящего административного регламента, специалист сектора имущественных и земельных отношений готовит проект уведомления об отказе в приватизации муниципального имущества с разъяснениями причин отказа.
79.14 Срок выполнения административного действия, указанного в п. 79.13 настоящего административного регламента, составляет 3 рабочих дня.

79.15 Максимальный срок выполнения административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества составляет 5 месяцев со дня принятия решения Собрания депутатов о приватизации муниципального имущества.

79.16 Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, является:

- подписание сторонами договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства в срок, указанный в п.79.9 настоящего административного регламента;

- отсутствие отказа заявителя от заключения договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства.

79.17 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, является 

- регистрация договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, в журнале регистрации договоров купли-продажи.

79.18 Результатом административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества является:

- получение заявителем подписанного и зарегистрированного договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства.

80. При подаче заявления на участие в аукционе по продаже муниципального имущества и в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения основанием для начала административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» является протокол об итогах проведения аукциона (продажи), подписанный членами комиссии, аукционистом (при продаже на аукционе с открытой формой подачи предложений о цене и продаже посредством публичного предложения) и заявителем, ставшим победителем аукциона (продажи).

80.1 Специалист сектора имущественных и земельных отношений:

80.1.1 готовит и направляет в группу учета и отчетности служебную записку о результатах аукциона (продажи) и перечислении задатков с приложением протокола об итогах аукциона (продажи);

80.1.2 готовит проект договора купли-продажи муниципального имущества;

80.1.3 согласовывает проект договора купли-продажи муниципального имущества и передает на подпись.

80.2 Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в п.80.1 составляет 5 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона (продажи).

80.3 Специалист сектора имущественных и земельных отношений приглашает по телефону заявителя, ставшего победителем аукциона (продажи), для подписания договора купли-продажи муниципального имущества, регистрирует подписанный договор купли-продажи муниципального имущества в журнале регистрации договоров купли-продажи, передает заявителю экземпляр договора купли-продажи муниципального имущества для оплаты.

80.4 Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в п. 80.3 настоящего административного регламента составляет 1 рабочий день со дня подписания договора купли-продажи муниципального имущества.

80.5 При уклонении или отказе победителя аукциона (продажи) от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается. Результаты аукциона (продажи) аннулируются администрацией.

80.6 Максимальный срок выполнения административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в аукционе по продаже муниципального имущества и в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения составляет 5 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона (продажи).

80.7 Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в аукционе по продаже муниципального имущества и в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения является:

- отсутствие отказа (уклонения) от подписания договора купли-продажи муниципального имущества заявителем;

- подписание сторонами договора купли-продажи муниципального имущества.

80.8 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в аукционе по продаже муниципального имущества и в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения является:

- регистрация специалистом сектора имущественных и земельных отношений договора купли-продажи муниципального имущества в журнале регистрации договоров купли-продажи.

80.9 Результатом административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в аукционе по продаже муниципального имущества и в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения является:

- передача заявителю подписанного и зарегистрированного специалистом сектора имущественных и земельных отношений договора купли-продажи муниципального имущества.

81. При подаче заявления на участие в специализированном аукционе основанием для начала административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» является протокол об итогах специализированного аукциона, подписанный членами комиссии по проведению торгов по приватизации муниципального имущества.

81.1 Подписанный членами комиссии по проведению торгов по приватизации муниципального имущества протокол об итогах специализированного аукциона означает для заявителей, ставшим победителями специализированного аукциона, заключение договоров купли-продажи акций.

81.2 Специалист сектора имущественных и земельных отношений:

81.2.1 готовит проекты передаточных распоряжений на акции;

81.2.2 готовит сопроводительное письмо о направлении передаточных распоряжений на акции;

81.2.3 готовит и передает текст информационного сообщения об итогах специализированного аукциона консультанту делопроизводства для размещения его на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и в официальном печатном издании; размещает данное информационное сообщение на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru).

81.3 Срок выполнения административных действий, указанных в п.81.2. настоящего административного регламента, составляет – 20 рабочих дней со дня подведения итогов специализированного аукциона.

81.4 Подписанные передаточные распоряжения на акции направляются заказным письмом реестродержателю эмитента (соответствующему депозитарию) для регистрации заявителей, ставших победителями в специализированном аукционе, в реестре владельцев акций эмитента (с целью учета перехода прав).

81.5 Максимальный срок выполнения административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в специализированном аукционе составляет 30 рабочих дней со дня подведения итогов специализированного аукциона.

81.6 Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в специализированном аукционе является:

- отсутствие факта признания аукциона несостоявшимся;

- признание заявителя победителем специализированного аукциона.

81.7 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в специализированном аукционе является:

- подписанные передаточные распоряжения на акции;

- зарегистрированное сопроводительное письмо о направлении передаточных распоряжений на акции. 

81.8 Результатом административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в специализированном аукционе является:

- направление передаточных распоряжений на акции реестродержателем эмитента (соответствующим депозитарием) для регистрации заявителей в реестре владельцев акций эмитента (с целью учета перехода прав).

82. При подаче заявления на участие в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления основанием для начала административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» является протокол об итогах конкурса, подписанный членами комиссии по проведению торгов по приватизации муниципального имущества.

82.1 В случае, если на конкурсе по продаже муниципального имущества предметом продажи являются акции открытого акционерного общества и при продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления (далее – конкурс по продаже акций):

82.1.1 Специалист сектора имущественных и земельных отношений:

готовит проект договора купли-продажи акций;

готовит проект договора доверительного управления акциями (при продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления);

согласовывает проекты договора купли-продажи акций и договора доверительного управления акциями (при продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления) и передает на подпись.

82.1.2 Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в п.82.1.1 составляет 5 рабочих дня со дня подведения итогов конкурса.

82.1.3 Специалист сектора имущественных и земельных отношений приглашает по телефону заявителя, ставшего победителем конкурса по продаже акций, для подписания договора купли-продажи акций и договора доверительного управления акциями (при продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления), регистрирует подписанный договор купли-продажи акций в журнале регистрации договоров купли-продажи, передает заявителю экземпляр договора купли продажи акций и договора доверительного управления акциями (при продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления) для оплаты и исполнения.

82.1.4 Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в п.82.1.3 составляет 1 рабочий день со дня подписания договора купли-продажи муниципального имущества.

82.2 В случае, если на конкурсе по продаже муниципального имущества предметом продажи являются доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью (далее - конкурс по продаже долей):

82.2.1 В течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов конкурса по продаже долей специалист сектора имущественных и земельных отношений совместно с заявителем подают документы нотариусу для нотариального удостоверения сделки, направленной на отчуждение доли к заявителю.

82.3 Договор купли-продажи муниципального имущества включает в себя порядок выполнения заявителем конкурса условий конкурса и порядок подтверждения заявителем конкурса выполнения принимаемых на себя обязательств.

82.4 При уклонении или отказе заявителя, признанного победителем конкурса по продаже муниципального имущества, от заключения в установленный срок договора купли-продажи муниципального имущества и договора доверительного управления акциями он утрачивает право на заключение указанных договоров и задаток ему не возвращается. Конкурс по продаже акций (долей) признается несостоявшимся.

82.5 Максимальный срок выполнения административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в конкурсе по продаже муниципального имущества составляет 5 рабочих дней со дня подведения итогов конкурса по продаже акций (доли).

82.6 Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления является:

- отсутствие факта признания конкурса несостоявшимся;

- признание заявителя победителем конкурса.

82.7 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления является:

- регистрация в журнале регистрации договоров купли-продажи договора купли-продажи муниципального имущества (в случае продажи акций акционерных обществ);

- нотариальное удостоверение договора купли-продажи доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью (в случае продажи доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью). 

82.8 Результатом административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления является:

- зарегистрированный договор купли-продажи муниципального имущества в журнале регистрации договоров купли-продажи (в случае продажи акций акционерных обществ);

- нотариально удостоверенный договор купли-продажи доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью (в случае продажи доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью). 

83. При подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены основанием для начала административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» является протокол об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены, подписанный членами комиссии по проведению торгов по приватизации муниципального имущества.

83.1 Специалист сектора имущественных и земельных отношений:

83.1.1 готовит проект договора купли-продажи муниципального имущества;

83.1.2 согласовывает проект договора купли-продажи муниципального имущества и передает на подпись.

83.2 Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в п 83.1 составляет 3 рабочих дня со дня подведения итогов продажи муниципального имущества без объявления цены.

83.3 Специалист сектора имущественных и земельных отношений приглашает по телефону заявителя, признанного покупателем, для подписания договора купли-продажи муниципального имущества, регистрирует подписанный договор купли-продажи муниципального имущества в журнале регистрации договоров купли-продажи, передает заявителю экземпляр договора купли продажи муниципального имущества для оплаты.

83.4 Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в п.83.3 составляет 2 рабочих дня со дня подписания договора купли-продажи муниципального имущества.

83.5 Максимальный срок выполнения административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены составляет 5 рабочих дней со дня подведения итогов продажи муниципального имущества без объявления цены.

83.6 Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены является:

- отсутствие отказа (уклонения) от подписания заявителем договора купли-продажи муниципального имущества.

83.7 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены является:

- регистрация специалистом сектора имущественных и земельных отношений договора купли-продажи муниципального имущества в журнале регистрации договоров купли-продажи.

83.8 Результатом административной процедуры «Выдача (направление) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены является:

- передача заявителю подписанного и зарегистрированного в журнале регистрации договоров купли-продажи специалистом сектора имущественных и земельных отношений договора купли-продажи муниципального имущества.

84. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 9 к настоящему административному регламенту.

 IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
21. Порядок осуществления текущего контроля над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

85. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе их исполнения решений, осуществляют глава администрации или один из его заместителей.

86. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственного специалиста положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления муниципального образования при предоставлении муниципальной услуги.

87.Руководители, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль над их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдением законности.

88. Специалист, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

89. Специалист, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за полноту и правильность их оформления, сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.

90. Специалист, ответственный за проведение проверок представленных заявителем сведений, требующих проверки полноты и достоверности, указанных в них сведений, несет персональную ответственность:

за своевременность и качество проводимых проверок по представленным заявителем сведениям;

за соответствие направляемых запросов требованиям настоящего регламента;

за соблюдение порядка и сроков направления запросов.

91. Физические лица, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

92. По результатам осуществления текущего контроля в случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации, законодательства Тульской области, виновные лица несут дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

22. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

93. При осуществлении контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, глава администрации может проводить плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

94. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрения, принятия решений, подготовки ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

95. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации, но не реже двух раз в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

96. Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению главы администрации муниципального образования или при наличии жалоб на исполнение административного регламента. Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжения администрации.

97. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

23. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

98. Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные лица администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с должностными инструкциями и законодательством Российской Федерации.

 

24. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля над предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

99. Контроль над предоставлением муниципальной услуги может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.

100. Граждане, их объединения и организации имеют право на предусмотренные действующим законодательством формы контроля деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги.

101. Для проведения проверок создается комиссия, в состав которой включаются представители администрации.

102. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии.

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников
25. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников
103. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

103.1 нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

103.2 нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

103.3 требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

103.4 отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

103.5 отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

103.6 затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

103.7 отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ;

103.8 нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

103.9 приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

103.10 требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

26. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

104. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

105. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона          № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

106. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников устанавливается Правительством Российской Федерации.

107. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ и настоящей статьи не применяются.

108. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

109. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

110. Жалоба должна содержать:  

- наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

111. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

112. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

113. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 112 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

114. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2. Федерального закона № 210-ФЗ, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

115. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2. Федерального закона № 210-ФЗ, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

116. Положения настоящего административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Приватизация муниципального имущества"
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

Главе администрации муниципального 

образования Юго-Восточное Суворовского района
__________________________________________________

Ф.И.О. ( или наименование юридического лица и Ф.И.О., должность представителя ) претендента

__________________________________________________

место жительства  для физического лица
__________________________________________________

( или место нахождения юридического лица), контактный телефон
ЗАЯВЛЕНИЕ

о реализации преимущественного права 

на приобретение арендуемого имущества 

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 22.07.2008 г. №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» желаю (предприятие желает) реализовать преимущественное право на приобретение арендуемого муниципального имущества: 

__________________________________________________________________________

(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________с единовременной оплатой (оплатой в рассрочку на срок _____ месяцев),

так как я являюсь (предприятие, от имени которого я выступаю,  является) субъектом малого и среднего предпринимательства, которым предоставлено такое право в соответствии с федеральным законодательством, арендуемое имущество находится в моем временном владении и (или) временном пользовании непрерывно с _________ в соответствии с договором (или договорами) аренды такого имущества, а также у меня (у предприятия, от имени которого я выступаю) отсутствует задолженность по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням).

Дополнительно сообщаю, что за ________ год средняя численность работников составила______ чел., выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость составила _______ тыс.руб., балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) составила _____тыс.руб.

Сведения о претенденте:

для физического лица: паспортные данные, ИНН, ОГРН ИП, серия, № и дата выдачи свидетельства, подтверждающего внесение физического лица в реестр индивидуальных предпринимателей;

для юридического лица: ИНН, ОГРН, место нахождения, банковские реквизиты

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Подпись заявителя (его полномочного представителя)

________________________________________

М.П.

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных гражданина, 

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

___________/__________ 

(подпись заявителя)

Приложение 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Приватизация муниципального имущества"
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

________________________________________________________________________________________, 

(полное наименование юридического лица, подающего заявку) _____________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

_____________________________________________________________________________________________, 

       (далее Претендент), в лице ____________________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество, должность)
_____________________________________________________________________________________________,

        действующего на основании ____________________________________________________________________, принимая решение об участии в аукционе по продаже находящегося в муниципальной собственности имущества:

Лот № ____: _______________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________. 

Начальная цена – _______________ руб. (_____________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________).
Размер задатка (20% от начальной цены) – _______________ руб. (_________________________________ ___________________________________________________________________________________________).
Шаг аукциона (5% от начальной цены) – _______________ руб. (_________________________________ ___________________________________________________________________________________________).

обязуюсь:

1) соблюдать условия продажи, содержащиеся в информационном сообщении, размещенном на сайтах torgi.gov.ru, https://yugovostochnoe.tulobl.ru.
2) в случае признания победителем торгов заключить договор купли-продажи в течение 5 рабочих дней после утверждения протокола об итогах торгов и уплатить стоимость имущества, установленную по результатам торгов, в сроки, определяемые договором купли-продажи.

В случае непризнания Претендента победителем торгов задаток прошу вернуть с указанием следующих реквизитов: ________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________

Претендент согласен с тем, что в случае признания его победителем аукциона и его отказа от подписания протокола о результатах аукциона и (или) от заключения договора купли-продажи в установленный срок сумма внесенного задатка не возвращается.
Претендент в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» дает согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации, обработку своих персональных данных включающих фамилию, имя, отчество, ИНН, паспортные данные, адрес места жительства, должность, сведения о месте работы, адрес электронной почты, контактный(е) телефон(ы), в целях осуществления действий, предусмотренных Уставом администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района, в том числе включение моих фамилии, имени, отчества, ИНН, паспортных данных, адреса места жительства, должности, сведений о месте работы, адреса электронной почты, в общедоступные источники персональных данных и предоставляет администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района право осуществлять все действия (операции) с персональными данными Претендента, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, публикацию.

Адрес и банковские реквизиты Претендента: _______________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Тел. (____) ___-___-___


e-mail: _______________________

Приложения (опись): _____________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись Претендента (его полномочного представителя) ________________ (___________________)

М.П.  «____» _____________ 2019 г.

      Заявка принята Организатором торгов: час. ____ мин. _____    «____» _____________ 2019 г. за № ____

      Подпись уполномоченного лица Организатора торгов: _________________________________________
Приложение 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Приватизация муниципального имущества"
ЗАЯВКА 

на участие в продаже имущества посредством публичного предложения
«       » __________ 20__ г.

________________________________________________________________________________, 

(полное наименование юридического лица, подающего заявку)

_________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

____________________________________________________________________________________, 

(далее Претендент), в лице______________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество, должность)

____________________________________________________________________________________,

действующего на основании ____________________________________________________________________, принимая решение об участии в продаже посредством публичного предложения имущества, находящегося в муниципальной собственности Администрации муниципального образования Суворовского района:

Лот №____:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

Начальная цена – _______________руб. (________________________________________________________________________________________________________________________________________________).

Цена отсечения – _______________ руб. (________________________________________________________________________________________________________________________________________________).

Шаг понижения (10% от начальной цены) – _______________ руб. (___________________________________________________________________________________________________________________________).

Шаг аукциона (5% от начальной цены) – _______________ руб. (____________________________________________________________________________________________________________________________).

Размер задатка (20% от начальной цены) – _______________ руб. (____________________________________________________________________________________________________________________________).

обязуюсь:

1) соблюдать условия продажи, содержащиеся в информационном сообщении, размещенном на сайтах torgi.gov.ru 

2) в случае признания победителем заключить с Администрацией муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района договор купли-продажи в течение 5 рабочих дней после утверждения протокола об итогах продажи имущества и уплатить стоимость имущества, установленную по результатам торгов, в сроки, определяемые договором купли-продажи.

В случае непризнания Претендента победителем торгов задаток прошу вернуть с указанием следующих реквизитов: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Претендент согласен с тем, что в случае признания его победителем и его отказа от подписания протокола об итогах продажи имущества и (или) от заключения договора купли-продажи в установленный срок сумма внесенного задатка не возвращается.
Претендент в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» дает согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации, обработку своих персональных данных включающих фамилию, имя, отчество, ИНН, паспортные данные, адрес места жительства, должность, сведения о месте работы, адрес электронной почты, контактный(е) телефон(ы), в целях осуществления действий, предусмотренных Уставом администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района, в том числе включение моих фамилии, имени, отчества, ИНН, паспортных данных, адреса места жительства, должности, сведений о месте работы, адреса электронной почты, в общедоступные источники персональных данных и предоставляет администрации муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района право осуществлять все действия (операции) с персональными данными Претендента, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, публикацию

Адрес и банковские реквизиты Претендента: _______________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Тел. (____) ___-___-___


e-mail: _______________________

Приложения (опись): _____________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись Претендента (его полномочного представителя) ________________ (___________________)

М.П.  «____» _____________ 201   г.

Заявка принята Организатором торгов: час. ____ мин. _____    «____» _____________ 201   г. за № ____
Подпись уполномоченного лица Организатора торгов:_______________________________
Приложение 4
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Приватизация муниципального имущества"
ЗАЯВКА НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ИМУЩЕСТВА БЕЗ ОБЪЯВЛЕНИЯ ЦЕНЫ

Изучив информационное сообщение о продаже находящегося в муниципальной собственности имущества:

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________,

 (наименование имущества в соответствии с информационным сообщением, его основные характеристики и местонахождение)

предлагаю приобрести его по цене приобретения, указанной в предложении о цене приобретения, прилагаемом к настоящей заявке в запечатанном конверте.

Настоящей заявкой _________________________________________________________

Ф.И.О. или наименование юридического лица и Ф.И.О., претендента)

в случае признания меня (наименование юридического лица) покупателем подтверждает полностью и безоговорочно следующие обязательства:

- обязательство заключить договор купли-продажи указанного имущества по предлагаемой цене, указанной в предложении о цене приобретения, прилагаемом к настоящей заявке в запечатанном конверте в срок не позднее 5 рабочих дней со дня подведения итогов продажи (с проектом договора купли-продажи ознакомлен);

- обязательство уплатить стоимость имущества, указанную в предложении о цене приобретения, в сроки, установленные договором купли – продажи имущества;

- обязательство исполнить полностью  прочие условия договора купли-продажи.

Сведения о претенденте 

для физического лица: паспортные данные, ИНН, ОГРН; серия, № и дата выдачи свидетельства, подтверждающего внесение физического лица в реестр индивидуальных предпринимателей (если оформлено);

для юридического лица: ИНН, ОГРН, место нахождения, банковские реквизиты

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя):

__________________________________________________________________________

М.П.

Заявка принята Продавцом:

час. ___ мин. ___ "___" _____ 20__ за № ______

Подпись уполномоченного лица Продавца:

__________________________________________________________________________

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных гражданина, 

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

___________/__________ 

(подпись заявителя)

Приложение 5
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Приватизация муниципального имущества"
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ПРИОБРЕТЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА БЕЗ ОБЪЯВЛЕНИЯ ЦЕНЫ

 ______________________________________________________________________

(наименование имущества в соответствии с информационным сообщением)

Заявитель: 
ф.и.о. (для физических лиц) __________________________________________________ 
документ удостоверяющий личность:
наименование ____________ серия________  № ______________ когда выдан _______ 
кем выдан  ________________________________________________________________
место регистрации, телефон__________________________________________________
наименование организации (для юридических лиц)   _____________________________

в лице __________________________________________________________________, действующего на основании__________________________________________________
адрес, телефон организации: _________________________________________________
предлагает цену приобретения муниципального имущества   __________________________________________________________________________
(наименование имущества в соответствии с информационным сообщением)
в сумме __________________ руб. (__________________________________________________

(сумму указать цифрами)
(сумму указать прописью)

___________________________________________________________________________руб)

Подпись претендента (его полномочного представителя):

_________________________________________________________________________________

(для юридических лиц: должность, фамилия , имя , отчество, подпись) 

Место печати 
 ( _______) "___" ____ 20___г.

_________________________________________________________________________________

(для физических лиц - фамилия, имя, отчество,
подпись) 

"___" ____ 20___г.

Приложение 6
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Приватизация муниципального имущества"
Заявка на участие в специализированном аукционе

	№
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(заполняется претендентом (его полномочным представителем))

	Претендент – физическое лицо
	
	юридическое лицо
	


Ф.И.О./Наименование претендента ____________________________________________________

(для физических лиц)

Документ, удостоверяющий личность: ___________________________________________________

	серия
	
	№
	
	, выдан "
	
	"
	
	
	



     (кем выдан)

(для юридических лиц)

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица _____________________

	серия
	
	№
	
	, дата регистрации "
	
	"
	
	
	


Орган, осуществивший регистрацию _____________________________________________________ 

Место выдачи _______________________________________________________________________

ИНН  

Место жительства/Место нахождения претендента ________________________________________

	Телефон
	
	Факс
	
	Индекс
	


Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств: расчетный (лицевой) счет №  

	
	в
	

	корр. счет №
	
	БИК
	
	, ИНН
	

	Представитель претендента
	
	

	
	
	(Ф.И.О. или наименование)

	Действует на основании доверенности от  "
	
	"
	
	
	
	г.  №
	


Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя – физического лица, или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица представителя – юридического лица: ___________________________________________________________________________________

(наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем выдан)

Внесенные денежные средства желаю использовать в качестве платежа за продаваемые акции

(наименование акционерного общества – эмитента акций)

На вносимую сумму желаю получить (отметить одно из двух):

	
	акции, количество которых определяется в соответствии с единой ценой продажи (заявка первого типа)

	
	акции, количество которых определяется в соответствии с единой ценой продажи, по цене за одну акцию не более

	
	рублей
	
	копеек  (
	

	
	
	
	
	(прописью) 

	
	) (заявка второго типа)


Вносимая для участия в специализированном аукционе сумма денежных средств:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	руб.
	
	
	коп.


цифрами


  (прописью)

Наименование банка, в котором на счет продавца перечислены денежные средства, вносимые претендентом: _______________________________________________(рекомендуется заполнить)

	Подпись претендента (его полномочного представителя)
	
	Дата  "
	
	"
	
	20
	
	г.


М.П.

Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	в
	
	ч.
	
	мин.


	Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку
	


М.П.

Приложение 7
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Приватизация муниципального имущества"
ЗАЯВКА 

на участие в конкурсе по продаже муниципального имущества
Прошу разрешить принять участие в конкурсе по продаже муниципального имущества: ________________________________________________________________

(наименование имущества - пакет акций акционерного общества или

__________________________________________________________________________

доля в уставном капитале или общества с ограниченной ответственностью)
Принимая решение об участии в конкурсе по продаже находящегося в муниципальной собственности имущества, обязуюсь:

1) соблюдать условия конкурса, содержащиеся в информационном сообщении о проведении конкурса, размещенном на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов и на официальном сайте муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также порядок проведения конкурса, установленный федеральным законодательством;

2) в случае признания победителем конкурса заключить с администрацией муниципального образования Юго-Восточное Суворовского района договор купли - продажи не позднее пяти рабочих дней со дня подведения итогов конкурса и уплатить стоимость имущества, установленную по результатам конкурса, в сроки, определяемые договором купли – продажи.

3) выполнить условия конкурса в соответствии со сроками, объемами и направлениями, предусмотренными договором купли – продажи.

Сведения о претенденте:

для физического лица: банковские реквизиты для возврата задатка, паспортные данные, ИНН, ОГРН, серия, № и дата выдачи свидетельства, подтверждающего внесение физического лица в реестр индивидуальных предпринимателей (если оформлено);

для юридического лица: ИНН, ОГРН, место нахождения, банковские реквизиты для перечисления задатка; __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя)
________________________________________

М.П.
Заявка принята Продавцом:

час. ___ мин. ___ "___" _____ 20__г. за № ______

Подпись уполномоченного лица Продавца

___________________________________ 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных гражданина, 

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

___________/__________ 

(подпись заявителя)

Приложение 8
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Приватизация муниципального имущества"
Блок – схема предоставления муниципальной услуги 
«Приватизация муниципального имущества»

Да
Прием запроса о предоставлении Муниципальной услуги








Заявитель может быть признан участником торгов при участии  в  аукционе, специализированном аукционе, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, продаже муниципального имущества без объявления цены, в конкурсе,  продаже по результатам доверительного управления?





Заявка на реализацию преимущественного права выкупа арендованного имущества субъектом малого или среднего предпринимательства?








Заявитель имеет право на приобретение арендуемого имущества?





Да





Оценка муниципального имущества





Подготовка документов и проведение торгов (аукциона по продаже  муниципального имущества, специализированного аукциона по продаже акций акционерных обществ,  продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, продажи муниципального имущества без объявления цены, конкурса по продаже муниципального имущества,  продажи акций акционерных обществ по результатам доверительного управления)





Нет





Отказ в предоставлении Муниципальной услуги





Да





Нет





Подготовка постановления администрации об условиях приватизации





Заключение договора купли-продажи муниципального имущества





Подготовка и направление Заявителю договоров купли-продажи и предложения об их подписании 








Заявитель стал победителем торгов?





Отказ в предоставлении Муниципальной услуги








Нет





Да








Заявитель подписал договор купли-продажи?





Нет





Да





Нет





Отказ в передаче в собственность заявителя муниципального имущества





Передача заявителю в собственность муниципального имущества 








